(\%A SERVICIO AUTONOMO NACIONAL DE NORMALIZACION,
V / /& CALIDAD, METROLOGIA Y REGLAMENTOS TECNICOS (W |
SEEARD SENCAMER

DIRECCION DE CONFORMIDAD CON NORMAS

INSTRUCTIVO DE LLENADO

FORMATO ALF005 “SOLICITUD DE ACREDITACION LABORATORIOS DE ENSAYO”

SOLO PARA USO DE SENCAMER
1. Solicitud N°: numero de solicitud asignada al laboratorio
2. Fecha de recepcion: dia, mes y afio de recepcion de la solicitud

I. INFORMACION DE LA SOLICITUD:

Indicar el objeto de la solicitud de acreditacion

Acreditacion inicial Extension o modificacion del Alcance de la Renovacion de la Acreditacion
Acreditacion

Acreditacion para una | Extension es la incorporacién, no sustancial, de | Solicitud para continuar con la
unidad técnica no acreditada | nuevos ensayos al alcance de la acreditacién | acreditacion  otorgada, una vez
con anterioridad otorgada. concluido el periodo de validez de la
Modificacion del alcance de la acreditacion, | misma (tres (3) afios).

concedida con anterioridad, es la variacion del
mismo, por revision de normas o métodos de
ensayos (nuevas ediciones, etc.), actualizacién
y/o desincorporacion de métodos de ensayos.

3. Fecha: dia, mes y ano de llenado de la solicitud

Il. INFORMACION DE LA EMPRESA:

4. Razdén Social: denominacion del ente legalmente responsable por el laboratorio conforme esta
establecido en el Registro Mercantil.

5. R.LF.: numero de Registro de Identificacion Fiscal de la empresa.

6. N.LT.: numero de Identificacion Tributaria de la empresa.

7. Direccion: ubicacion geografica de la empresa.

8. Teléfonos: numeros telefonicos de la empresa.

9. Fax: numero de fax de la empresa.

10. Representante Legal: nombre completo del representante legal de la empresa.

11. Cargo: posicion que ocupa el representante legal dentro de la empresa.

12. E-mail: direccién de correo electrénico del representante legal de la empresa.

13. Tipo de Organizacion: indique el tipo de organizacion que corresponda a la empresa.

ll. INFORMACION DEL LABORATORIO:

14. Nombre del Laboratorio: nombre bajo el cual es designado el laboratorio.

15. Direccidn: ubicacion geografica del laboratorio

16. Representante ante SENCAMER: representante del laboratorio ante SENCAMER, para los tramites
relacionados con la acreditacion.

17. Cargo: posicion que ocupa el representante del laboratorio en la empresa.

18. Teléfono(s): numeros telefénicos del laboratorio y del representante ante SENCAMER.

19. Fax: numero de fax del laboratorio.

20. E-mail: direccién de correo electrénico del representante del laboratorio.

21. Areas del laboratorio: secciones o unidades técnicas en que estad conformado el laboratorio (de
existir).
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22. Categoria: indicar la categoria a la cual pertenece el laboratorio. Si se encuentra sub-dividido en
unidades técnicas, indicar el tipo de categoria por area o unidad.

CATEGORIA DESCRIPCION

A Ensayos en las instalaciones de un laboratorio permanente, es decir en un
laboratorio erigido en un emplazamiento fijo durante un periodo que es superior a
tres (3) anos.

B Ensayos realizados por el personal de un laboratorio permanente o fuera del local
o terreno en que este se encuentra emplazado, es decir en un laboratorio
provisional o emplazado en un area destinada a este fin durante un periodo que
se supone inferior a tres (3) afios.

C Ensayos realizados en un laboratorio provisional o mévil o por personal enviado
por dichos laboratorios, de cuyo funcionamiento es responsable un laboratorio
permanente, un laboratorio movil puede ser una furgoneta, caravana o laboratorio
de ensayo portatil plenamente equipado.

D Ensayos realizados por individuos u organizacion que no posee sedes
permanentes.

23. Clasificacion: indicar la clasificacion de la actividad de ensayo realizada por el laboratorio

CLASIFICACION DESCRIPCION
1 Prestatarios de servicios a terceros
2 Prestatarios ocasionales de servicios a terceros
3 No prestatarios de servicios a terceros

IV. SECTOR DE COMPETENCIA

Indicar el(los) sector(es) al cual pertenecen los ensayos objetos de la acreditacion.

V. RECONOCIMIENTOS OTORGADOS:

24. Institucién: denominacion de la organizacién otorgante del reconocimiento al laboratorio.
25. Tipo de Reconocimiento: tipo de reconocimiento otorgado.
26. Fecha: dia, mes y afo en el cual fue otorgado el reconocimiento.

VI. PERSONAL DEL LABORATORIO:

27. Nombre: nombre completo de todo personal del laboratorio relacionado con el alcance de la
acreditacion solicitada. Indicar “Responsable por las Operaciones Técnicas”, “Responsable por la
Gestion del Sistema de la Calidad”, asi como, el restante personal del laboratorio relacionado con el
alcance de la acreditacion.

28. Cargo: posicion ocupada por el personal indicado.

29. Area del laboratorio: area o unidad donde labora el personal indicado en el punto 28.

30. Horario de Trabajo: periodo de tiempo de labores del laboratorio. Indicar, desde/hasta, tanto en la
mafana como en la tarde.

31. Total Personas Area de Acreditacién: nimero total de personas al servicio del laboratorio para el
cual se solicita la acreditacion.

32. Fecha estimada evaluacién: mes y afo en el cual el laboratorio estima estar preparado para la
realizacion de la evaluacion “in situ” por parte de SENCAMER.

VIl. RESPONSABLE DE LA EMPRESA:

33. Nombre: nombre completo del responsable de la empresa ante SENCAMER.
34. Cargo: posicion que ocupa en la empresa.
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35. Firma: firma autografa del responsable de la empresa.

VIil. RECAUDOS A CONSIGNAR:

Listado de documentos a remitr a SENCAMER, conjuntamente con la “Solicitud de Acreditacion
Laboratorios de Ensayo”.

IX. ANEXO: ALCANCE DE LA ACREDITACION:

Importante:

N

El alcance de la acreditacion es una parte fundamental de la solicitud de acreditaciéon, ya que
constituira finalmente el anexo técnico que acompafia al “Certificado de Acreditacion”. EI mismo
debe quedar perfectamente definido antes de llevar a cabo la evaluacion, por lo cual es de suma
importancia que se complete de forma clara y precisa.
Cuando en una norma se incluyan varios ensayos y el laboratorio no solicite la acreditacion para la
totalidad de los mismos, se debe especificar claramente cuales ensayos estan incluidos en el
alcance solicitado (incluyendo referencia al apartado de la norma en que se citen).
El laboratorio debe especificar sus rangos o capacidades de ensayo cuando sean distintos de los
establecidos en la norma.
Siempre que se haga referencia a un método o procedimiento de ensayo, norma o especificacién en
otro idioma distinto al castellano, se debera realizar la traduccion respectiva.
Cuando se utilice el nombre de la norma o especificacion de ensayo en forma abreviada, se debe
realizar, a pie de pagina del Alcance de la Acreditacién, una leyenda de la respectiva abreviacion.

Ej. N.V.C.: Norma Venezolana COVENIN

ASTM: American Society for Testing and Materials.

N°: namero correlativo de ensayos a acreditar.
Nombre del Ensayo: nombre del ensayo objeto de la acreditacion, nombre de la operacién técnica

para la determinacion de una o mas caracteristicas del producto o material a ensayar.

Método de Ensayo: nombre de la norma utilizada para la realizacién del ensayo, se debe citar con su
numero correspondiente de edicidn y fecha. Las normas incluidas en el alcance deben ser siempre
las ultimas ediciones publicadas.

Producto o material a ensayar: definicion precisa del producto o material a ensayar teniendo en
cuenta el campo o alcance de aplicacién de la norma o especificacién de ensayo.

Tiempo estimado para la realizacion del ensayo: indicar el tiempo promedio que contempla la
realizacion del ensayo.

Nota: En caso de requerir mas campos para el registro de los ensayos a acreditar, por favor reproducir la
pagina 3, correspondiente a Anexo, tantas como sean necesarias.

RESPONSABLE DE LA EMPRESA:

6.
7.

8.

Nombre: nombre completo del responsable de la empresa ante SENCAMER.
Cargo: posicion que ocupa en la empresa.
Firma: firma autografa del responsable de la empresa.
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